	Word Übungsbeispiel: 

Erster Webbrowser
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Spalten
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Formatvorlagen zuweisen
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Formatvorlagen verändern
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Blocksatz
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Silbentrennung

1. Öffnen Sie die Datei Erster_Webbrowser_Text.doc.

2. Richten Sie den ersten Absatz DerStandard... rechtsbündig aus und versehen Sie ihn mit einer einfachen Rahmenlinie unten.

3. Weisen Sie dem Absatz Erster grafischer Webbrowser... die Formatvorlage Überschrift 1 zu.

4. Weisen Sie die gleiche Formatvorlage auch den Absätzen Download und Technologie zu.

5. Wandeln Sie den Text Mosaic, der erste grafische Webbrowser... bis ...beschäftigen soll in einen zweispaltigen Text um und richten Sie ihn im Blocksatz aus.

6. Wiederholen Sie den letzten Punkt für die Textstellen Der Browser wurde... bis ...folgten noch 1993 und "Mosaic war wichtig... bis ...eigene Presse." (pte).
7. Fügen Sie jeweils zwischen den Spalten eine Zwischenlinie ein.

8. Ändern Sie die Schriftart der Formatvorlage Standard auf Arial 11pt.

9. Ändern Sie die Schriftfarbe der ersten Überschrift Erster grafischer Webbrowser... in blau. Aktualisieren Sie das Format Überschrift 1 mit diesem Format (nun sollten auch die Überschriften Download und Technologie blau erscheinen). 
10. Aktivieren Sie für das Dokument die automatische Silbentrennung.

11. Speichern Sie das Dokument unter dem Namen Erster_Webbrowser.doc und schließen Sie es.
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