Excel-Übung: Rechnung-Hotel


· Wenn-Funktion
· Schutz
· Mustervorlage
· Druckbereich
1. Öffnen Sie die Arbeitsmappe Rechnung_Hotel.xls.
2. Führen Sie in den grünen Zellen die geeigneten Berechnungen durch und weisen Sie geeignete Zahlenformate zu.
3. Korrigieren Sie den Druckbereich und sorgen Sie dafür, dass die gesamte Rechnung genau auf eine Seite passt.
4. Löschen Sie die Ausgangswerte in den Zellen A14:D18.
5. Heben Sie für die gelben Zellbereiche den Zellschutz auf.

6. Aktivieren Sie den Blattschutz. Vergeben Sie als Passwort geheim (achten Sie auf Gross/Kleinschreibung!).

7. Löschen Sie die überflüssigen Tabellenblätter.

8. Speichern Sie diw Arbeitsmappe als Mustervorlage unter dem Namen Hotelrechnung.xlt
9. Schliessen Sie die Arbeitsmappe.aac
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