Windows 7 Übung
Detektivbüro

· Suche
· Screenshot

· Dateieigenschaften (Schreibschutz etc.)

· Felder in der Detailansicht
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Speichern Sie die Datei Detektivbuero_Uebungsdateien.zip im Ordner Downloads.

Diesen Ordner finden Sie im Windows-Explorer unter Favoriten (siehe Abbildung).
2. Extrahieren Sie die ZIP-Datei in den Ordner Klickdichschlau-Uebungen/Modul 2... (der Ordner wurde in der ersten Übung angelegt).
3. Stellen Sie folgende Eigenschaften des Ordners Detektivbüro fest:

· Größe des Ordners: 


· Anzahl der Dateien im Ordner:


4. Öffnen Sie die Datei Detektivbüro/Antwortdatei.doc und schreiben Sie die Antworten zur Frage 2 in die Datei (z.B. "Aufgabe 3: Größe …,  … Dateien"). 
Speichern Sie das Dokumenti, lassen Sie sie es aber weiterhin geöffnet.
5. Suchen Sie im Ordner Detektivbüro nach allen Bilddateien vom Typ .jpg
6. Fügen Sie die gefundenen Dateien zur Datei Detektivbüro/Bildarchiv.zip hinzu.
7. Aktivieren Sie für die Datei Detektivbüro/Kunden/Baumann/Vertrauliche_Daten.doc das Schreibschutz-Attribut.

8. Machen Sie einen Screenshot des Dialogfensters (nur Fenster - nicht ganzer Bildschirm!), in dem Sie das Schreibschutzattribut aktiviert haben.
9. Fügen Sie den Screenshot in die Antwortdatei ein (Speichern und geöffnet lassen!).

10. Suchen Sie im Ordner Detektivbüro nach allen Objekten, bei denen das Wort Abrechnung im Namen vorkommt.
11. Verschieben Sie die gefundenen Dateien in den Ordner Detektivbüro/Buchhaltung/Abrechnungen.
12. Suchen Sie im Ordner Detektivbüro nach allen Dateien vom Typ .xls , in denen das Wort Rex
(im Inhalt) vorkommt.
13. Schreiben Sie in die Antwortdatei, wie viele Dateien Sie gefunden haben (Speichern und geöffnet lassen!).
14. Suchen Sie im Ordner Detektivbüro nach allen Dateien, bei denen das Wort Rechnung im Dateinamen vorkommt.
15. Ersetzen Sie im Suchergebnis-Fenster den Feldnamen Geändert am durch Erstellt am.
16. Verschieben Sie das Feld, so daß es direkt rechts vom Dateinamen erscheint.
17. Stellen SIe die Breite des Feldes Name so ein, daß alle Dateinamen vollständig sichtbar sind.
18. Markieren Sie diejenigen Dateien, die im Jahr 2005 erstellt (nicht geändert!!!) wurden und verschieben Sie diese nach Detektivbüro/Buchhaltung/Rechnungen/2005.
19. Machen Sie einen Screenshot des Fensters und fügen Sie diesen in die Antwortdatei ein.
20. Schreiben Sie in die Antwortdatei noch Ihren Namen hinein und drucken Sie die Antwortdatei.
21. Speichern und schliessen Sie die Antwortdatei.
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