Tabellenkalkulation Übung
Gebrauchte Gitarren

· Dateneingabe
· Datum und Zeit eingeben

· Spalten und Zeilen einfügen bzw. löschen
· Zellen verbinden
· Zellen durch Ziehen kopieren
· Einfache Formatierungen
· Druckbereich festlegen

1. Erstellen Sie in einem Tabellenkalkulationsprogramm folgende Tabelle:

	
	A
	B
	C

	1
	Aktuelle Gebrauchtinstrumente

	2
	
	
	

	3
	Marke
	Typ
	Preis

	4
	Ibanez
	S-670
	400

	5
	Gibson
	ES-175
	1900

	6
	Fender
	Telecaster
	500

	7
	
	
	

	8
	Zuletzt aktualisiert:
	


2. Fügen Sie zwischen den Spalten B und C eine neue Spalte ein.

3. Schreiben Sie in die Zelle C3 Zustand, in die Zelle C4 Sehr gut.

	
	A
	B
	C
	D

	1
	Aktuelle Gebrauchtinstrumente
	

	2
	
	
	
	

	3
	Marke
	Typ
	Zustand
	Preis

	4
	Ibanez
	S-670
	Sehr gut
	400

	5
	Gibson
	ES-175
	
	1900

	6
	Fender
	Telecaster
	
	500

	7
	
	
	
	

	8
	Zuletzt aktualisiert:
	
	


4. Kopieren Sie die Zelle C4 durch Ziehen mit der Maus nach unten, so dass auch in den Zellen C5 und C6 Sehr gut steht.
5. Löschen Sie die Zeile 2.
6. Verbinden und zentrieren Sie die Zellen A1:D1

7. Geben Sie in die Zelle C7 (in Punkt 3 war das noch C8) mit der entsprechenden Tastenkombination das heutige Datum ein - in Zelle D7 die aktuelle Uhrzeit.
8. Formatieren Sie die Tabelle wie in der Abbildung gezeigt:
	
	A
	B
	C
	D

	1
	Aktuelle Gebrauchtinstrumente

	2
	Marke
	Typ
	Zustand
	Preis

	3
	Ibanez
	S-670
	Sehr gut
	€ 400,00

	4
	Gibson
	ES-175
	Sehr gut
	€ 1900,00

	5
	Fender
	Telecaster
	Sehr gut
	€ 500,00

	6
	
	
	
	

	7
	Zuletzt aktualisiert:
	26.01.2008
	10:45


...oder nach folgender Beschreibung:

	D3:D5 
	Euro-Format

	A1 
	Weiße, größere Schrift, dunkle Hintergrundfarbe

	A2:D2
	Fett, zentriert, helle Hintergrundfarbe

	A1:D5
	Einfache Rahmenlinien


	A7:D7
	Zentriert


9. Legen Sie A1:D5 (nur bis Zeile 5!) als Druckbereich fest.
10. Speichern Sie die Datei unter dem Namen Gitarren.

11. Drucken Sie die Tabelle im Querformat aus. Die Größe der Tabelle soll so angepasst werden, das Sie genau auf eine Seite passt.
Tipp: Seitenausrichtung und Skalierung:
Excel bis 2003:
Menü Datei -> Seite einrichten...
Excel 2007:
Register Seitenlayout -> Seite einrichten
OpenOffice Calc:
Menü Format -> Seite...









© Oliver Mochmann
www.klickdichschlau.at
Seite 1 von 2

